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Configurer un accès 
 
Il arrive que de nouveaux accès sortent et que vous décidiez de les vendre à votre clientèle, il faut pour cela créer dans le 
logiciel ce nouvel accès, un accès est un article avec un contrôle sur la durée, le nombre de séances, les horaires, etc. 
Exemple d’accès : Annuel, semestriel, carnet de 10 séances, illimité, etc. … 

 
1) Cliquez sur Menu V11 en bas à droite à coté de l’heure, 
 
 

 
 

2) Cliquez sur Configuration, 
3) Mettez votre code personnel et cliquez sur Activer, 
 

 
 
 
 

4) Dans la partie de gauche cliquez sur le bouton Secteur / Groupe / Article  

A 

B 

C 

D 
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5) Choisissez un Secteur (généralement on renomme juste le secteur « non défini ») ,  
 

 
 

- Cliquez sur Ok 
 

6) Choisissez un Groupe en cliquant une fois sur la ligne ou créez un groupe : 
 

 
 

- Saisissez un Nom (Ex : ACCES)  
- Saisissez le Code d’appel : @ 
- Cliquez sur Ok 

 

7) Créez un Article  : la fenêtre suivante apparaît : 
 
 

 
 
 

 

8) Saisissez un nom pour l’accès ,  

9) Dans code d’appel saisissez @.  

10) Cochez les trois premières cases en bas à gauche 

11) Saisissez un prix pour cet accès (Ex : 540)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 
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12) Cliquez sur l’onglet Configuration :  
 

La fenêtre suivante apparaît : 
 

 
 
 

Vous pouvez saisir un délai de préavis, une durée de report maximum, et une durée de PCA (durée exacte de l’accès, sauf 

dans les cas où l’accès est un carnet de séances ou un accès illimités la valeur du PCA est 1.)   
Sur cette page vous pouvez aussi saisir un Temps de passage …, etc. … 
 

13) Cliquez sur l’onglet Accès - Horaire :   
 
La fenêtre suivante apparaît : 
 

 
 
 
 

14) Cliquez sur le bouton Ajouter. 

L 

I J  K  

N 

N 
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15) Saisissez la configuration de l’accès : Dans mon exemple : « Annuel » : donc 12 mois : 
- Saisissez dans début : 1 
- Saisissez dans fin  : 12 
- Saisissez dans Unité accès : Mois 
- Cliquez sur Ok 

 

De nombreuses configurations sont possibles. 
Des exemples sont disponibles dans la procédure « 112.xx - Quelques possibilités de configuration des accès ». 
 

16) Cliquez sur l’onglet Tarifs (Page 3) :                 la fenêtre suivante apparaît  
 

 

 
 

17) Cliquez sur le bouton Ajouter  

 
- Saisissez Comptant 
- Cliquez sur Ok 

 
La fenêtre suivante apparaît   
 

O 

O 
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18) Cliquez sur le bouton Ajouter dans la partie Paiement  
 

 
 

- Saisissez dans Début (Mois) : 0 
- Saisissez dans Fin (Mois) : 0 
- Saisissez dans Montant : le montant de l’accès (dans mon exemple 540) 
- Saisissez dans Mode de paiement : Chèque 
Choisissez ce mode de paiement (présumé) il peut être changé au moment de la vente. 
- Cliquez sur Ok 

 
Début (Mois) = 0 et Fin (Mois) = 0 car (0 = Mois en cours), 1 = Mois prochain etc.…). 
 
Dans le cas ou l’accès est payé en 4 fois par exemple : tout doit être saisi dans la partie Paiement et rien dans Prélèvement, les 
échéances correspondent au prix de l’accès dans l’onglet Définition. 
 
Exemple :  
Pour avoir directement 4 échéances : Début (Mois) = 0 et Fin (Mois) = 3. Il calcule automatiquement le montant de 
l’échéance. 
 

 
 

Bien sur vous pouvez saisir 4 lignes avec différents montants et/ou modes de paiement. 
Refaite alors le point 18) 4 fois 
 


