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Vendre un d’accès 
 
Vous devez d’abord avoir suivi au moins une fois les procédures : 
« 113.53 - Configurer un accès» et « 113.55 - Configurer les frais d'inscription». 
 
1) Lancez le logiciel Gestion Clientèle et saisissez votre code utilisateur. 
 

 
 

Cette fenêtre apparaît : on remplit les informations du client 
 

 
 
Une fois complétée, cliquez sur le bouton F7 - Accès 

Vous pouvez 
créer ou 
modifier une 
fiche client 
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Cliquez sur le bouton F6 - Nouveau 
 

 
 
Dans la partie de gauche :        vous pouvez taper les premières lettres de l’accès pour rechercher l’accès souhaité si vous en 
avez une longue liste. 
2) Cliquez une fois sur l’accès que vous avez choisi        , puis cliquez sur le bouton Ajouter  
 

Dans la fenêtre suivante qui apparaît :  
 

 
 
Sélectionnez le tarif que vous avez choisi :      (Comptant, 2 Fois, Prélèvement, Etc.…) et cliquez sur le bouton OK  
(Répétez cette opération s’il y a plusieurs accès) 
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Si vous souhaitez vendre des articles additionnels tel que Carte d’accès, frais d’inscription, autres … 
3) Cliquez sur la case Article  
4) Cliquez une fois sur l’article que vous avez choisi       , puis cliquez sur le bouton Ajouter  
 

 
 
5) Vérifiez les paramètres de la vente et cliquez sur le bouton OK.  
(Répétez cette opération s’il y a plusieurs articles) 
 

Vous devez vous retrouver dans cette situation : 
 

 
 
Comme on peut le constater le montant de la première échéance augmente avec l’ajout des articles additionnels. 
NOTE : vous ne pouvez pas vendre d’article seul, il faut utiliser le logiciel Caisse pour le faire. 
 
6) Vous devez payer l’(ou les) échéance(s), sélectionnez une échéance et cliquez sur le bouton Modifier     puis passez à la 

suivante. 
 

 
 

Vous devez modifier le montant, le mode de paiement, (pour un chèque) la banque et le numéro et cochez la case payé. 
 
 
Dans tous les cas, les échéances doivent être toutes payées et le montant restant doit être égal à zéro !!!! 
 
Vous avez aussi la possibilité de refaire l’échéancier avec le bouton Ajouter         mais il faudra d’abord supprimer les 
échéances existantes ou les modifier une par une.  
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Vous pouvez choisir de sortir la facture quand il vous le demande lors de la validation  
 

 
 
 

Le résultat de la vente est visible dans la gestion clientèle sur le financier du client.  
 

 
 
7) La création de la facture est très simple. Cliquez sur le bouton Facture – Relance 
 

 
 
8) Cliquez sur le bouton Ajoutez 
 
9) Dans la fenêtre suivante : sélectionnez les différentes lignes à facturer en cliquant sur les petites cases à cocher. 
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10) Cliquez sur le bouton Ok       et imprimez la facture 
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