
����������	
�	��
���������������������������������� ��������������������������� �!������ ����

Créer une statistique automatique. 
 
Création de la statistique 
 

1) Lancez le logiciel Statistique et saisissez votre code utilisateur. 
Dans la partie de gauche, 

2) Cliquez sur la ligne de la statistique que vous avez choisie 
 

3) Cliquez sur la double flèche de droite 
 

 
 

Dans la nouvelle fenêtre qui apparait, choisissez les paramètres de votre statistique  
Exemple : 

4) Changez les dates pour la statistique  
 

5) Sélectionnez un accès dans disponibles 
 

6) Cliquez sur la flèche de droite       (En cliquant sur la double flèche vous passez tous les accès d’un coup). 
 

7) Sélectionnez l’état de l’accès (actif : peu importe/oui/non) 
 

 
 

8) Cliquez sur Ok 
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9) Cliquez sur Configuration       (page 1) pour choisir les champs que vous souhaitez. 
 

 
 

Exemple : 
10) Sélectionnez un champ dans Champs disponibles  
 

11) Cliquez sur Ajouter       refaite cela autant de fois que nécessaire. 
 

12) Cliquez sur Ok 
 

De retour sur la page principale : 
13) Cliquez sur le bouton Stat. Automatique 
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14) Saisissez un nom pour la statistique  
 

15) Avec les flèches       vous pouvez choisir la (ou les) solution(s) choisie(s) ainsi que l’ordre 
 

16) Vous pouvez Ajouter       des champs. 
 

17) Vous pouvez Modifier       les paramètres de la statistique automatique. 
 

 
 

18) Cliquez sur Ok 
 

 
 

19) Cliquez sur les trois points       pour sélectionner un fichier de fusion, dans la nouvelle fenêtre cliquez sur Ouvrir 
 

20) Cliquez sur Ok 
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Il faut maintenant créer le fichier Word™  (dans mon exemple Word 2003) 
 

Toutes les informations concernant Word™ sont données à titre gracieux, notre service technique ne peut en aucun cas 
vous donner plus de détails sur l’utilisation de ce logiciel, et vous invite à contacter votre informaticien en cas de 
difficulté rencontrée dans cette partie de la procédure. Merci de votre compréhension. 
 

Il faut copier un fichier existant de fusion, cela permet de faire plus facilement la suite.  
Sur le poste principal (ou poste serveur)  
Double cliquez sur Poste de travail, puis Disque local C:, puis Program Files, puis Heitz System, puis Stats.  
Copiez le fichier Fin d'Acces.doc (par exemple) et renommez-le Fin d'Accès pour l’accès annuel.doc. 
 

 
 

Double cliquez sur ce fichier et cliquez sur Oui sur le message qui apparaît : 
 

Word™ doit s’ouvrir : 
 

 
 

Dans le menu Affichage, Barres d’outils, choisissez Fusion et publipostage. 
Lorsque vous voulez insérer un champ de fusion cliquez sur le bouton Insérer les champs de fusion 
 

 
 
Vous allez donc pouvoir modifier votre fichier Word à votre convenance. 

 


