Configurer les frais d’inscriptions

1) Lancez le logicielConfiguration disponible dans IMenu Vll@l (en bas a droite a coté de I'heure).

2) Saisissez votrBlom d'utilisateur « administrateur XADMIN par défaut) danklentification (si besoin)
3) Saisissez votr€ode d'utilisateur « administrateur fADMIN par défaut) danklentification
4) puis cliquez sur le boutoActiver.
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5) Dans la partie de gauche d&@ystéme cliquez sur le bouto8ecteur / Groupe / Articln,e

6) Choisissez uSecteur@ en cliquant dessus une foiSi (e Secteur existe déja passé au point 4) sinon).

7) Cliquez sur le boutoModifier @ou créez un secteur en cliquant sur le boéjoniter

8) Choisissez uﬁsroupee en cliquant une fois sur la ligngi le Groupe existe déja passé au point 4) sinon).
9) ou créez urGroupeen cliquant sur le boutoijouter e :

- Saisissez uhlom (Ex : FRAIS)
- Cliquez surOk
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10) Cliquez sur le boutoﬁ)rganiser:@
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11) Faites glisser avec le bouton de gauche de laesdargroupd-rais dans la colonne de la Page que vous avez choisi et
lachez le bouton de la sourie. (Dans mon exempeXBaColonne 1, position 2)
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12) Cliquez sur le bouto@k
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13) Cliquez sur le boutoAjoutere pour créer Article:
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Atidle Artide pouvant étre vendu dans |2 caisse, dans Ia gestion dientéle. 1l peut &tre indus
dans un PACK ou un REGROUPEMENT.
Aties Article permettant le contréle d'accés vendu uniquement dans la gestion dientéle, T
peut &tre indus dans un PACK ou un REGROUPEMENT
Artide composé d'artdes ou diaccs vendu avec L des tarifs configurés dans
Pack l'onglet TARIFS, Les composants sont vendus & ZERO sans tenir compte du finander
configure.
Artide compose d'artides ou d'accée vendu & ZERO. Les composants sont vendus en
femibEnen fonction de leurs tarifs.
Avoir Artide permettant la création d'un avair.
Frais Article utiisé pour la gestion des frais bancaire (Impayé, retour prélévement, ...).
Assurance Article pour la gestion des assurances lors de la vente des accés.
Artide permettant fimpression d'un ticket codebarre autorisant 'sccés 3 votre.
Ticket codebarre bl t de facon anonyme. =
Bons cadeau Article pour la gestion des bons cadeaux.
Annuler

14) Cliquez sur le boutoArticle. G
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- Saisisseze nom de I’article@ , (dans mon exemdiRAIS D'INCRIPTION )

- Vérifiez que les deux cases a gauche sont codffjes.
- Cliquez sur I’ongleﬂ'arif50

ition
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- Cliquez sur le boutoAjouter o
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- Saisissez Itibellé (dans mon exemplEeOMPTANT)
- Saisissez I€rix (dans mon exemplkO£)
Si vous le souhaitez vous pouvez saisir un paieerenhe fois ou en plusieurs fois (comme dansde&sd en cliquant sur
le boutonAjouter.
- Cliquez sur le bouto®k dans toutes les fenétres
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15) Cliquez sur le bouto@rganiser @ de la partidrticle
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16) Faites glisser avec le bouton de gauche de laesdlaiiticle FRAIS D'INSCRIPTION dans la colonne de la Page que
vous avez choisi et lachez le bouton de la so(IBi@ns mon exemple Pagel, Colonne 1, position 1)
- Cliquez sur le bouto@k.

Apreés les frais d'inscription il faut ajouter leiode la carte !

Effectuez les mémes opérations a partir du N° 8} aimplement des changements au niveau des iafioms :
- Saisissete nom de I’articlee, (dans mon exempBARTE D’'ACCES
- Saisissez uPRrix pour cetArticle (Ex : 15

N’oubliez jamais d’organiser vos groupes et vos aidles pour gu’ils apparaissent dans le logiciel d€aisse.
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