Configurer le prélevement automatique

Vous devez saisir vos coordonnées bancaires pawopadtiliser le prélevement automatique.

1) Lancez le logicielConfiguration disponible dans IMenu Vll@l (en bas a droite a coté de I'heure).

2) Saisissez votrBlom d'utilisateur « administrateur XADMIN par défaut) danklentification (si besoin)
3) Saisissez votr€ode d'utilisateur « administrateur $ADMIN par défaut) danklentification
4) puis cliquez sur le boutoActiver.

SH CLUE] , CE®
| ot | ADMIN V11 @ s |
| smume  + ETABLISSEMENT L]

| Recherche -
» |
L B |

Maodifier

5) Dans la partie de gauche deEtainssemen‘Q

6) Double-cliquez sur votrEtainssemenG (C’est celui qui a 3 étoiles devant son nom sisven avez plusieurs)
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7) Cliquez sur I’ongIeFinancier.e

Pour un prélévement en ETEBACS3 :
8) Cliquez sur le boutoAjouter.

~ Etablissement

Idenité | cenéral-service Financier Caisse Bl smdRonsaton Artcle interdiction
Informations bancaires Fichier de retour des prélévements Exercice fiscal
MA BANQUE Ajouter @ Ajouter
Modifier Configurer Madifier
Supprimer Supprimer
Relance
Relances
Nombre de jours Nombre de jours Nombre de jours Nombre de jours
| 1. { +. { +. | 1.
1 2z 3 4= 7
N° comptable Client
i Tﬂem‘"“ =2 Lhi Exemple pour le dient HETTZ PIERRE
|411# |10 24| [205 H Masque = 411++*=%; Taile = 10 —> 411HEPI0NL

Masgue: (+) Lettre du nom, {*) Letire du prénom, () Numero de série

Informations comptables par défaut

Journal de ventes Compte TVA. Compte CAISSE Compte ASSURANCE Compte SOCIETE

Journal de bangue Compte VENTES Compte CLIENTS Compte REGLEMENT PAR CONTREMARQUE

Expiration (En jours)

Contremarque Dépét Avoir

s x]  [ms 2] [ms 2]

0K Annuler

Référence
|crancETEBACS |
Format utiisé
Numéro émetteur
® sePa
Raison sodale
@ France M squasH clus |
Banque Agence N° de compte Clef
@ suisse 00000 | [ooooo | [oooooooooon | Vérifier
® Belgique
® Espagne
® andorre
oK Annuler

- Saisissez le nom de la Banque et le type de pré@lévedanfkéférence
(Dans mon exemple CHAIX pour la banque et ETEBAGGrde type)

- Choisisse#rance (Si vous étes en France) dé&mmat utilisé

- Saisissez lauméro d’émetteurc’est votre banque qui vous le donne sur simpiaaiele)
(Dans mon exemple : XXXXXX)

- Saisissez laaison sociale
(Sur votre RIB :
Attention c’est ce que verra le client final sunselevé de compte 24carractéres maximum).
(Dans mon exemple : CHAIX - GYM SQUASH CLUB)

- Saisissez IBanque, Agence, N° de compte, C(&fur votre RIB)
(Dans mon exemple : 00000 — 00000 — 00000000000 — 9

- Cliquez suiVvérifier.
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Pour un prélévement en SEPA :
9) Cliquez sur le boutoAjouter.

Identits | cenedlsenice Caisse: | FML-Smcvonsaton- | prideiterdction |

Informations bancaires Fichier de retour des prélévements Exercice fiscal
Ajouter@ Ajouter
Modifier Configurer Modifier
Supprimer Supprimer
Relance
Relances
Nombre de jours Hombre de jours Nombre de jours Nombre de jours

1= E 2/ H 3 H 4@

H° comptable Client

Masque Taile dunuméra  Prochain numéro

: - L 2 Exemple pour le dient HETTZ PIERRE

[a112 | [0 NS ] Masque = 411+ +*%; Taile = 10 —> 411HEPIONL

Masque: (+) Lettre du nom, (%) Lettre du prénom, (%) Muméro de série

Informations comptables par défaut

Journal de ventes Compte TVA Compte CAISSE Compte ASSURANCE Compte SOCIETE
| [ [ [ [

Journal de banque Compte VENTES Compte CLIENTS Compte REGLEMENT PAR CONTREMARQUE

| [ [ | |

Expiration (En jours)

Contremarque Avoir

Dépdt
B ES |

oK Annuler

Référence
|crancsera |
(Format utiisé
Numéro IBAN
9 SEPA
|FR?ﬁnnunuununnunuununnunug? |
BIC
@ France |cratFr2a |
ICS (Identifiant Créancier SEPA)
@ suisse feceoeocencoo |
® Belgique
® Espagne
® andorre
0K Annuler

- Saisissez le nom de la Banque et le type de praénvedanfkéférence
(Dans mon exemple CHAIX pour la banque et SEPA fmtype)

- ChoisisseSEPA (Si vous souhaitez faire du prélevement en SERAsEormat utilisé

- Saisissez I&luméro IBAN (Sur votre RIB)
(Dans mon exemple : FR7600000000000000000000097)

- Saisissez IBIC (Sur votre RIB)
(Dans mon exemple CHAIFR2A)

- Saisissez ICS (ldentifiant Créancier SEPA)
(Dans mon exemple XXXXXXXXXXXXX)

- Cliquez surOk.
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- Cliquez sur le bouto@k.

Vous pouvez modifier leimformations bancairesa tout moment, si vous changez de compte ou dgueguar exemple.
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