
115.72 – Gérer les remises en banque – V1 – 05/04/2012 – S.T. - HEITZ – Niveau C 1/2 

Gérer les remises en banque 
 

1) Lancez le logiciel Configuration disponible dans le Menu V11  (en bas à droite à coté de l’heure). 
 

 
 

2) Saisissez votre Nom d’utilisateur « administrateur » (ADMIN par défaut) dans Identification (si besoin) 
3) Saisissez votre Code d’utilisateur « administrateur » (ADMIN par défaut) dans Identification  
4) puis cliquez sur le bouton Activer. 
5) Allez dans l’onglet Administratives 
 

6) Cliquez sur la rubrique [03] Caisse Journalière. 
 

7) Cliquez sur la statistique 03.06 Remise en banque. 
 

  
 

8) Cliquez sur le bouton Exécuter.  
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9) Dans les champs Début et Fin saisissez la période des règlements à remettre en banque. 
 

10) Dans le champ Date de la remise, la date à laquelle la remise est faite (par défaut le jour même). 
 

11) Sélectionnez le mode de paiement à remiser. 
 

12) Choisissez l’établissement (banque) sur lequel la remise va être faite. 
 

13) Saisissez le libellé de la remise. 
 

14) Cliquez sur le bouton Recalculer 
 

En utilisant les chèques que vous avez en mains : 
 

15) Cochez les lignes à remiser en fonction des chèques en votre possession dans la colonne Sélection. 
 
Si vous avez un chèque en main mais que la case payée n’est pas cochée, cochez la case Payer les règlements. 
 
16) Enfin cliquez sur le bouton Créer et imprimer pour sortir le bordereau de remise.  

Après l’impression le message suivant apparaît : 
 

 
 
17) Cliquez sur le bouton Oui si la remise est correcte sinon sur le bouton NON et refaites la procédure à partir du point 6. 
 
 
Info : si vous avez un chèque en main mais que vous n’avez pas saisie le nom de la banque ou le numéro du chèque, vous 
pouvez modifier la ligne en cliquant sur le bouton Modifier. 
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