Configurer le planning

0 CONFIGURATION DES EMPLOYES

1) Lancez le logicielConfiguration disponible dans IMenu Vll@l (en bas a droite a coté de I'heure).

2) Saisissez votrBlom d'utilisateur « administrateur ADMIN par défaut) danklentification (si besoin)
3) Saisissez votr€ode d'utilisateur « administrateur $ADMIN par défaut) danklentification
4) puis cliquez sur le boutoActiver.

ADMIN V11

09| e

Ajouter
Modifier

Supprimer

Carte empl Dyé]

‘Organiser |

Données communes

Vos données.

5) Dans la partie de gauche cliquez Employé@
6) Cliquez sur uremployé@ pour que la ligne soit sélectionnée
7) Cliquez sur le boutoModifier e ou créez un employé en cliquant sur le moAjouter :

115.81 - Configurer le planning - V1 - 11/04/2012 - S.T. - HEITZ - Niveau C 1/8



Employé : VINCENT EMMZANUEL

Employé : VINCENT EMMARNUEL
‘ C
] B Horaire ~Plancin Objectf |
TIdentité \ i
® Toujours dispanible

Utisateur Nem Prénam

[mar | [vincenr | [Eomaner | Libells Debut Fin Ajouter

Code: Confirmation Datededébut  Datedefin

— — ) =

: e 2 (o) - Colonne

(i Supprimer

Langue Emal

|Frangais | %) [infogheitzsystem.conl | Dupliquer

n ® plerte emal
N
Planning
Fiche client Taches disponibles Taches utlisées
—_— ABDO FESSIERS
(i Choisir [ supprmer | POVER PLATE
SEANCE SAUNA 2
Coach SEANCE SLIMBELLY
SEANCE SQUASH =2

 Gestion de s borne = SEANCE UVA

W sfficher la fiche dans a bome -

™ alerte email (Coach) <

Desaription (EMP_PHOTO) L 4 o

oplions en Viaket fre sont pas geres ds version = T Les options en violet e sont pas gérées dans cette version = T

8) Cliquez sur I'ongletHoraire — Planninge

Par défaut I'employé est toujours disponible,
mais vous pouvez si vous le souhaitez décochasklloujours disponibleet configurer des horaire@

Suivez I'exemple suivant ou passez a la page 4

9) Cliquez surAjouter e R

Libellé: Début Fin
|JANVIER—JJW2912 Hu;,tuuznu EI\ |20/05/20 12 [ | VA Présent Absent Vider
- L
Sélection Temps de travail 00:00
Heures sélectionnées 00:00
K Annuler

10) Saisissez ulibellé, unedate de débuet unedate de fine
11) Cliquez sur lebouton avec la coch@

Vous avez alors les dates qui apparaissent a galaclaefenétre.
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Libellé Début
[3anviER - umi 2012 | [o1fo1/012 | [s0ppsfemiz BI| Présent ent Vider

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 [a
15|30 |45 |00 |15|30 |45 00 | 15|30 |45 |00 |15|30 |45 |00 | 15|30 |45 |00 15|30 |45 |00 |15 |30 |45 |00 | 15|30 |45 |00 |15 |30 |45 |00 [15|30 |45 |00 |15 |30 |45
ayoyxiz, e
02/01/2012 m

030142012
04/01/2012
05f01/2012
06{01/2012
07/01/2012
08/01/2012
09/01/2012
10/01/2012
11012012
12/01/2012
13012012
14/01/2012
15/01/2012
16/01/2012
17/01/2012
18f01/2012
19/01/2012
20/01/2012
e ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! ! e
-

oo

Sélection  Du dimanche 01janvier su dimanche 01 janvier Temps de travail 00:00
De 00:00:00 & 00: 15:00 Heures sélectionnées 00:15

oK Annuler

12) Sélectionnez avec la souris la période souhaitégasdant le bouton de gauche de la souris enmcé.
13) Cliquez surPréseno

Vous pouvez recommencer autant de fois que vousda@ériode pour I'employé.

Libellé Début
|sariER - 30mi 2012 Hu;,tuuznu = |3u.tns.tzﬁu 5| v Présent Absent Vider
01/01/2012

12 13 14 15 16 i7 18
30 (45|00 |15 (30|45 |00 (15|30 |45 (00 |15 |30 (45 |00 |15 (30 |45 |00 |15 (30 |45 |00 (15|30 |45 (00 |15 |30 |4
02/01/2012 I I I
0302012 || . . = . .
04/01/2012 .

05/01/2012
06{01/2012

i 'I'I'I'I'I'I'I
08{01/2012

08

09/01/2012
10/01/2012
11/01/2012
12{01/2012
13/01/2012
14/01/2012
15/01/2012
16/01/2012
. SEEEEEEE EEEEEEE
P | | AEEEEEEE N
19/01/2012
20/01/2012
21f01/2012
(ol e

Sélection  Dumardi 10 janvier au samedi 14 janvier Temps de travail 113:30
De 18:15:00 & 20:30:00 Heures sélectionnées 00:15

oK Annuler

14) Cliquez surOk
Vous avez la possibilité d'importer (de copier) fesaires d’un autre employé.
Dans mon exemple pour Christophe, je copie lesitesrde Manu pour la période de « Janvier-Mars ».

15) Cliquez sunmportero (page 2), —
la fenétre suivante apparait : N — O S oo ) s ) v

w.s‘m\.s m W\,s\,n s s s s

Employé

s |

Haraire

13/01/2006
13/01/2008
15(01/2006

16) Choisissez Employéet I'horaire que vous voulez

importer /
17) Cliguez sutOk, La fenétre suivante apparaff: | == —FEEEE= ——

.

On utilise la méme procédure que pour la créapony modifier les horaires s'il y a besoin de ldagter a cet employé.
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9 CONFIGURATION DES OPTIONS DU PLANNING ET DE LA RESRVATION

1) Dans la partie de gauche cliquez Blanning @
2) Cliguez surConfiguration

Vous pouvez modifier des parameétres en fonctionvdere configuration (voir documentation).
9 CONFIGURATION DES LIEUX

Dans la partie de gauche :
3) Cliguez suieu
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18) Cliquez sur le boutoajouter. (&

19) Saisissez le nom dueu

Lieu

‘CAE[NNE DE SOINS 1

W Gérer le chevauchement du lieu

ts disponibles

1ts utilisés

S

<=

. | [9956] GYM SQUASH CLUB

oK Annuler

20) Changez l&ouleur en cliquant dessus
21) Vous pouvez sélectionner votre établissement osigalus en utilisant les fleches.

IMPORTANT :_Les lieux sont les endroits ou vous allez poueffectuer des taches.

Ex : Salle de fitness = Lieu
RPM = tache

Body Balance = autre tache
Low Impact Aerobic = autre tac

9 CONFIGURATION DES TACHES

1) Cliquez stroupe/Téch@

Désactiver

Configuration [3956 - 127.0.0:1 - GYM SQUASH CLUB]

ADMIN V11

systhme + GROUPE / TACHE

’} (Toutesdaméme lieu)

(-

Ajuutarm

Modifier

Supprimer

[01] COURS COLLECTIFS
— [03] MASSAGES
TEP [ Borne ¥ | [04] SOINS DU CORPS
[02] SQUASH
Planning E3
1 Groupe [ Tache ‘:' [

Parking ¥

Tache

| [02] aQuaGYM

[01] RPM

Ajuuter@

Madifier

Supprimer

Quitter

®

Dupliguer [ Informations:

Données communes

Vos données

version

Les modifications effectuées seront prises en compte
au prochain lancement des logiciels.

Les options en vioket ne sont pas gerées dans celte

Dans la parti€roupe
2) Cliquez surAjouter@

Libellé Ligne (0) - Colonne (0)
COURS COLLECTIFS |

QK

a. Saisissez le

Annuler
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3) Cliquez surAjouter@ dans la parti€ache Q

]
dela tache Caracteres exdus 1 ' * %
|RPM | & active ® contereur & Disporible sur internet

(& Création possible dans le planning I pise en attente
|

Durée Nb dient Temps avant dédenchement alerte
oo:15:00 | [1 2l o % @
el

SALLE COURS Ajouter @

Supprimer

Employe
TEST EMP Chaisir

WINCENT EMMANUEL

Supprimer

Tous les
emplayés

- Affichage Limites e
T Nombre de places réservables en 1 fois o
= e
— .
Ligne (0) - Colorne (0) [t = Périod de réservation
Nombre de réservations actives e
Afficher les places disponibles 2 &] o 15 b E%‘ E%‘ o
Afficher les informations payéfvenu ‘_uﬂmﬁ de [stablisserment P T -
W Comptage manuel des présences ré"m e riservation e 0 3 15 jours Ijmef;;\mm autorisées.
2 1
o : 24
S deariikics annulation(s) au minimum 5 heure(s) avantla | | Nombre dhecres minimum pour Fannulation
1 Z;l éservalim ,57%‘
¥ Mode avancé oK Annuler

4) Saisissez I&lom de la tachecochez la casactive, Q vous pouvez aussi la ren@isponible sur internet
saisissez l®urée, sélectionnez Ilombre de clienfjui peuvent réserver la taiche en méme temps (rodeplaces)
et letemps avant déclenchement alegieur prévenir le client du début de la té@.

5) Cliquez surAjouter @ pour ajouter un ou plusieurs lieux possible pouathe.

6) Cliquez surChoisir epour ajouter uemployéqui sait faire la tche. Vous pouvez aussi cligaezTous les
employés si ils sont tous capable de la faire.

7) Cliquez sur l&Couleur o pour changer la couleur de la tache dans le plgnnin
8) Cliquez surOk

Options supplémentaires dans la page ou en cocHargase Mode avancé en bas a gauche.
Un onglet détails apparait.

(e o _____________________________W&JN
Nom de la téche Caractéres exdus :'* %
‘RPM & active ® Conteneur ¥ Disporible sur internet
Création pessible dans le planning I pise en attente
o | oo
Durée Nbdient  Temps avant dédenchement alerte
o0:15:00 | [1 | o |
Lieu
SALLE COURS Ajouter
Supprimer
Employe
TEST EMP Choisir
VINCENT EMMANUEL
Supprimer
Tous les
employés
Affichage Limites e
Nombre de places réservables en 1fais ;"“:sm
= er
— +
([ coer ) i 9-commey L e s
3 Période de réservation
Nombre de réservations actives bia o
& +. — —
4 afficher les places disponibles. 2 Hlaw 15 @ 7
Afficher les informations payé fvenu Liites de [étabi t e o
W Comptage manuel des présences rér-mdg e B i NW;_/d'_lanndamns sutorisées
2
’ P
|:‘°‘ “"E“E;‘m‘s sificics arnulation(s) ais minimum 5 heure(s) avantla | | Nombre dheures minimum pour Fannudation
g ] Coltnii =
4] i e 5 %l
Mode avancé oK Annuler

Le plus important c’est la ca§®éation possible dans le plannir@ (Elle est cochée par défaut.)
Vous devez la cocher pour une tache que I'on p@ear @ tout moment (sans créer de série) Exem@ems, Massages,
Coaching, etc. Et vous devez la décocher quang souhaitez créer une tache a heure fixe (aveséne Exemple

RPM, Squash, Aquagym, Coaching (selon l'utilisaouhaitée), etc. Ne jamais faire de conteneur gesitdches dans
les séries.

Si vous n'avez pas de séries vous avez fini de dgafer votre planning.
Sinon ...

115.81 - Configurer le planning - V1 - 11/04/2012 - S.T. - HEITZ - Niveau C 6/8



@ CONFIGURATION DES SERIES
1) Cliquez surSéries@

Configuration [9956 - 127.0.0.1 - GYM SQUASH CLUB]

f3)
4)
5)
D49
7)
8)
‘9)

ADMIN V11

0@ | e

L]

|, Recherche. ) Wt dornées non utiisées

Ajouter
 Modifier |
Supprimer |

Données communes

version

- — ]
Employe
Aucun
TESTEMP
Débutdelapériode Fndelapériode  Hewedébut Heurefin Durée Pause. Mp.Place  Objectf  Cosffident
o1/0s/2011 ﬁlj |30/0s/2012 I_EJ | 18:15:00 | ,Eis:oo | ,Eoo:oo | Joo:00:00 | EH S ﬁj Luugj
\ " - | obj | Ajouter |
| Modifier |
T
| série |
| s |
paoei -
. 0K Annder |

Saisissez laom de la séri¢Dans mon exemple : RPM SEPTEMBRE & JUIN)

Sélectionnez lgdche(Dans mon exemple : RPM)

Sélectionnez Idieu (Dans mon exemple : SALLE DE COURS)

Sélectionnez Employéqui va faire la tache (optionnel) (Dans mon exempM&NCENT EMMANUEL)
Saisissez lelébut de la périodda fin période de calcyll’heure de débuktl’heure de fin.

Saisissez le temps gauseentre deux taches dans la série. (optionnel)

Choisissez lepurs de la semain®u vont étre générées les séries.

10) Cliquez surGénérer°
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@' Traitement en cours Veuillez patienter. .

nformotion ]

@I Opération terminée,
¥

11) Cliquez suiOk.
Dans la fenétre suivante : vous pouvez constater gua été généré une tache pour chaque horaire da période
sélectionnée.

Vous pouvez encore modifier de fagon sélective chae des taches par exemple pour rentrer I'employéuy va
effectuer la tache a la date sélectionnée, ou saide nouvelle tache manuellement dans la série cr&

Etablissement Libelié
I ) o~ s |
Tache Lieu Employé =
600 FESSIERS Auan e
POWER PLATE TEST EMP Lundi
B g
SEANCE SAUNA B Mercredi
SEANCE SQUASH ® Jeudi
SEANCE UVA ® vendredi
® samedi
® Dimanche
Début de la période Fin de ls période  Heure début Heure fin Durée Pause Nb. Place Objectif Coefficent —
01/09/2011 E| |3u/os;zu12 ﬁ| |1a:15:uu | |15:15:nu | ‘DI:UU:UD ‘ |nu:nn:nu | ‘50 4l |35 bl Générer
Détail
& = Afouter
05/09/2011 | 18:15 VINCENT EMMANUEL
RPM SALLE COURS lundi 12082011 | 18:15  19:15 50 0/ VINCENT EMMANUEL 35 Modifier
:R}_’M SALLE COURS lundi 19/09/2011 | 18:15  19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL 35 P e
RPM SALLE COURS lundi 26/09/2011 | 18:15 | 19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL 35 série
: RPM :SALLE COLRS fundi 03/10/2011 18:15 19:15 50 D:WNCENT EMMANUEL | 35 T
RPM SALLE COURS lundi 10/10/2011 | 18:15 | 19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL 35
W=D SALLE COURS lundi 17/10/2011 | 18:15 | 19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL 35
|rem SALLE COURS lundi 24/10/2011 | 18:15 | 19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL 35
T |rem |SALLE COLRS jundi 31/10/2011 | 18:15  19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL | 35
" |rem |SALLE COURS lundi 07/11/2011 | 18:15 | 18:15 50 0 VINCENT EMMANUEL 35
Tlrem SALLE COURS lundi 14112011 | 18:15  19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL 35
7 |rem SALLE COURS lundi 20142011 | 18:15 | 19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL 35
T|rPm |SALLE COLRS fundi 28/11/2011 | 18:15 19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL | 35
" |rPM |SALLE COURS jundi 05/12/2011 | 18:15 | 19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL 35
W=D SALLE COURS lundi 12/12/2011 | 18:15 | 19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL 35
"|rem SALLE COURS lundi 19/12/2011 | 18:15 | 19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL 35
" |rem |SALLE COURS jundi 26/12/2011 | 18:15  19:15 50 0 VINCENT EMMANUEL | 35
e
I < I < | Page: 1/3 (43) & >l
oK Annuler

12) Cliquez suiOk.

Vous pouvez constater que dans mon exemple il 28gé&mautant de cours de RPM tous les lundi soirsl@h15 a
19h15 pendant toute la période du 01/09/2011 au08(2012.

Vous devez générer autant de série que de tachgsodibles en réservation en tenant compte des heules dates des
profs disponibles.
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