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Configurer le prélèvement automatique 
 

Vous devez saisir vos coordonnées bancaires pour pouvoir utiliser le prélèvement automatique. 
 

1) Lancez le logiciel Configuration disponible dans le Menu V11  (en bas à droite à coté de l’heure). 
 

 
 

2) Saisissez votre Nom d’utilisateur « administrateur » (ADMIN  par défaut) dans Identification (si besoin) 
3) Saisissez votre Code d’utilisateur « administrateur » (ADMIN  par défaut) dans Identification  
4) puis cliquez sur le bouton Activer. 
 

  
 

5) Dans la partie de gauche dans Etablissement  
 

6) Double-cliquez sur votre Etablissement  (C’est celui qui a 3 étoiles devant son nom si vous en avez plusieurs)  
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7) Cliquez sur l’onglet Financier. 
 
Pour un prélèvement en ETEBAC3 : 
 

8) Cliquez sur le bouton Ajouter. 

  
 

 
 

- Saisissez le nom de la Banque et le type de prélèvement dans Référence  
(Dans mon exemple CHAIX pour la banque et ETEBAC3 pour le type) 

 

- Choisissez France (Si vous êtes en France) dans Format utilisé 
 

- Saisissez le numéro d’émetteur (c’est votre banque qui vous le donne sur simple demande) 
(Dans mon exemple : xxxxxx) 

 

- Saisissez la raison sociale  
(Sur votre RIB : 
Attention c’est ce que verra le client final sur son relevé de compte 24carractères maximum). 
(Dans mon exemple : CHAIX - GYM SQUASH CLUB) 
 

- Saisissez la Banque, Agence, N° de compte, Clef (Sur votre RIB) 
(Dans mon exemple : 00000 – 00000 – 00000000000 – 97) 

 

- Cliquez sur Vérifier. 
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Pour un prélèvement en SEPA : 
 

9) Cliquez sur le bouton Ajouter. 
 

  
 

 
 

- Saisissez le nom de la Banque et le type de prélèvement dans Référence  
(Dans mon exemple CHAIX pour la banque et SEPA pour le type) 

 

- Choisissez SEPA (Si vous souhaitez faire du prélèvement en SEPA) dans Format utilisé 
 

- Saisissez le Numéro IBAN (Sur votre RIB) 
(Dans mon exemple : FR7600000000000000000000097) 

 

- Saisissez le BIC (Sur votre RIB) 
(Dans mon exemple CHAIFR2A) 
 

- Saisissez l’ICS (Identifiant Créancier SEPA)  
(Dans mon exemple XXXXXXXXXXXXX) 

 

- Cliquez sur Ok. 
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- Cliquez sur le bouton Ok.  
 
Vous pouvez modifier les informations bancaires à tout moment, si vous changez de compte ou de banque par exemple. 


